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EDITAL N° 028/DEX/PROEAC/UNIFAP DE 06 DE ABRIL DE 2018

PROCESSO SELETIVO DE BOLSISTA DE EXTENSAO PARA O PROJETO APOIO
A IMPLEMENTACAO DO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) NA
UNIFAP

A Pro-Reitoria de Extensdo e Ag¢bes Comunitarias (PROEAC) da Universidade Federal do
Amapa (UNIFAP), através do Departamento de Extensdo (DEX), no ambito de sua
competéncia, torna publico processo seletivo de bolsista de extensdo do PROJETO APOIO A
IMPLEMENTACAO DO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) NA
UNIFAP, Codigo PJ048-2018, de acordo com as disposicdes legais e regulamentares vigentes
e as normas contidas neste Edital e seus anexos, conforme segue.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A Bolsa de Extensdo é um auxilio financeiro concedido pela UNIFAP ao aluno de
graduacdo que atenda os requisitos previstos na legislacdo aplicavel e na Resolucdo de
Extensdo n° 09/2006 - UNIFAP, e que esteja vinculado a um Programa ou Projeto de Extensao
devidamente registrado e em vigéncia no DEX, dependendo sua disponibilidade de selecao
prévia em Edital Interno do Programa Institucional de Bolsas de Extensdo (PIBEX).

1.2 O processo seletivo de bolsista de extensdo é organizado pela Coordenagdo do Programa ou
Projeto de Extensdo, sob regulamentacéo, supervisdo, homologacéo, publicacdo do resultado e
posterior cadastramento dos bolsistas pelo DEX, departamento vinculado a PROEAC.

1.3 Toda e qualquer informagé&o referente ao Programa ou Projeto de Extensdo e a este Edital
de Selecdo de Bolsista serdo disponibilizadas pela respectiva Coordenacdo de Extensdo, através
do Prof. Dr. Claudio Méarcio Campos de Mendonga, email: cmarcio@gmail.com, podendo ser
acompanhado as alteracGes posteriores deste Edital (se houver) no endereco eletrénico
http://www2.unifap.br/dex/.

2. DO PROGRAMA OU PROJETO DE EXTENSAO

21 O PROJETO APOIO A IMPLEMENTACAO DO PROCEDIMENTO
OPERACIONAL PADRAO (POP) NA UNIFAP é executado pela respectiva Coordenacio
de Extensdo, de acordo com a proposta de extensdo e o plano de trabalho de bolsista
previamente aprovados pelo Colegiado de Curso onde esta vinculada e pelo DEX.

2.2 Este PROJETO APOIO A IMPLEMENTACAO DO PROCEDIMENTO
OPERACIONAL PADRAO (POP) NA UNIFAP tem como objetivo auxiliar os setores da
Unifap no mapeamento dos processos e posterior publicizacdo dos mesmos para
comunidade interna e externa da UNIFAP, podendo ser acessado no endereco eletrénico
http://www2.unifap.br/dex/atividades extensao/consultar_acao_extensao/, aba Consultar Ac¢des
de Extensao.

2.3 S&o atribuicbes da Coordenagéo do Programa ou Projeto de Extensao:


http://www2.unifap.br/dex/
http://www2.unifap.br/dex/atividades_extensao/consultar_acao_extensao/

Universidade Federal do Amapa
Pro-Reitoria de Extensao e A¢des Comunitarias - PROEAC
Departamento de Extensdo — DEX

a) Orientar e acompanhar o desenvolvimento das atividades realizadas pelo bolsista, no que
concerne ao Plano de Atividade e as condicbes e responsabilidades assumidas no Termo de
Compromisso;

b) Prestar informacdes e encaminhar relatorios sobre o andamento da atividade de extenséo ao
DEX, em formato e prazos determinados;

c) Assinar o Termo de Compromisso e o relatério final do bolsista;

d) Zelar pelo correto desenvolvimento da atividade de extensao e pela utilizacdo dos recursos
empregados no mesmo;

e) Comunicar formalmente ao DEX quando ocorrer situacdo de auséncia, frequéncia parcial,
substituicdo, abandono, trancamento de matricula, conclusdo de curso, desisténcia, suspensdo
do bolsista ou cancelamento da bolsa;

f) Estabelecer prazos, receber e avaliar o (s) relatério (s) do bolsista;

g) Encaminhar ao DEX o relatério final do bolsista em até 30 (trinta) dias ap0s o término da
bolsa;

h) Encaminhar ao DEX, entre os dias 15 e 20 de cada més, a folha de frequéncia do bolsista
pelo mddulo de bolsas do SIPAC;

i) Divulgar, junto ao bolsista, informacdes recebidas do DEX.

3. DAS INSCRICOES

3.1 Os discentes interessados em participar do Projeto POP poderdo se inscrever neste processo
seletivo na condicdo de candidato a bolsa ou aluno voluntério.

3.2 As inscrigdes para este processo seletivo deverdo ser realizadas na sala do Projeto POP,
localizada no 1° andar do Bloco das Coordenagdes de Curso, Campus Marco Zero na cidade de
Macapé, no periodo de 09 a 13 de abril de 2018, no horario das 14 as 18 h.

3.3 No ato da inscri¢do o candidato a BOLSA devera apresentar obrigatoriamente a cdpia dos
seguintes documentos pessoais e académicos abaixo relacionados, enquanto que o0s
VOLUNTARIQS, basta preencher o item a:

a) Formulério de inscricdo (Anexo 1 deste Edital);

b) Atestado de matricula do semestre atual;

c) Histdrico académico do semestre atual;

d) RG;

e) CPF;

f) Comprovante de residéncia atualizado;

g) Paginas 01 a 07 da carteira de trabalho (se houver);

h) Comprovante de conta corrente bancaria no nome do aluno (ndo serdo aceitas conta
poupanca ou conta corrente de terceiros).

3.4 O candidato e responsavel por todas as informacdes prestadas no formulario de inscri¢éo e
documentos apresentados, bem como por qualquer erro ou omisséo, sendo 0 ato de inscricao
etapa do processo seletivo com carater eliminatério, conforme dispde o item 5 deste Edital.

3.5 A homologacdo das inscricbes estard disponivel no endereco eletrdnico
http://www?2.unifap.br/dex/, conforme Cronograma deste Edital.
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4. DA BOLSA E DO BOLSISTA DE EXTENSAO

4.1 Neste edital serdo ofertadas 03 (trés) bolsas de extensdo com duracdo de 12 (doze) meses,
no valor mensal de R$ 400,00 (quatrocentos reais).

4.2 As atividades do bolsista serdo realizadas nos dois primeiros meses de vigéncia da bolsa, no
turno vespertino (horério de 14:00 as 18:00 horas), e posteriormente no turno matutino (horario
de 8:00 as 12:00 horas).

4.3 O candidato a bolsa submete-se a um regime de atividade de extensdo de 20 (vinte) horas
semanais, a ser desenvolvido para fins essencialmente académico, ndo gerando vinculo
empregaticio ou trabalhista.

4.4 Para candidatar-se a uma bolsa de extensdo, o aluno devera preencher os seguintes
requisitos:

a) Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduacédo oferecido pela UNIFAP;

b) N&o estar inadimplente com prestacéo de contas no DEX/PROEAC;

c) Nao receber qualquer outra bolsa paga por programas oficiais, exceto auxilios financeiros e
bolsas da assisténcia estudantil;

d) Nao ter vinculo empregaticio;

e) Possuir no maximo 3 (trés) reprovacdes no semestre anterior.

4.5 O bolsista selecionado desenvolvera suas acGes de extensdo de acordo com plano de
atividade proprio, sendo de inteira responsabilidade do orientador-coordenador da atividade de
extensdo sua execucdo, acompanhamento e avaliacéo.

4.6 Sdo compromissos do bolsista de extensé&o:

a) Cumprir a carga horaria semanal prevista neste Edital;

b) Realizar as a¢Ges previstas no plano de atividade de bolsista;

c) Sequir as orientagcOes do orientador-coordenador da atividade de extensao;

d) Participar de treinamento especifico para o desempenho de suas a¢6es, quando for exigido;
e) Participar das reunides para planejamento e avaliacdo das atividades e praticas programadas;
f) Apresentar ao orientador-coordenador da atividade de extensdo relatdrio de suas acoes;

g) Apresentar pelo menos um trabalho (pOster, apresentacdo oral ou artigo) em evento de
extensdo promovido pelo DEX;

h) Apresentar ao orientador-coordenador da atividade de extensdo relatdrio final de suas agdes,
apos o término da bolsa.

4.7 A bolsa de extensao sera cancelada nos seguintes casos:

a) Concluséo do curso de graduagéo;

b) Trancamento de matricula;

c) Desisténcia da bolsa ou do Curso;

d) Abandono do Curso;

e) Préatica de atos ndo condizentes com o ambiente universitario, nos termos da disciplina
propria da UNIFAP, garantida a ampla defesa e o contraditorio;

f) Descumprimento de condigdes estabelecidas em Termo de Compromisso;

g) Término ou cancelamento do Programa ou Projeto de Extensao;

h) Descumprimento das atribuicfes de bolsista previstas no plano de atividade.
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4.8 A substituicdo de bolsista em caso de desisténcia ou desligamento voluntério serd feita
mediante encaminhamento de pedido pela Coordenacdo do Programa ou Projeto de Extenséo,
via memorando eletronico ao DEX/PROEAC, com justificativa acompanhada de toda
documentacdo obrigatoria para o cadastramento, obedecida a ordem de classificacdo do
resultado final deste Edital.

4.9 O bolsista substituto fard jus ao numero de parcelas remanescentes da bolsa substituida,
limitado ao periodo do Curso do novo bolsista.

4.10 Nao havendo cadastro reserva, em caso de substituicdo do bolsista, a Coordenacdo do
Programa ou Projeto de Extensdo devera realizar outro processo seletivo via edital para
preenchimento das vagas ociosas.

4.11 Para o encerramento da bolsa de extensdo, a Coordenacdo de Extensdo preenchera termo
de encerramento e relatorio de atividades de Dbolsista (disponiveis em
http://www2.unifap.br/dex/documentos/bolsa-de-extensao/) e solicitara que sua Coordenacgédo
de Curso encaminhe ao Departamento de Extensdo esses documentos via sistema eletronico
(SIPAC).

5. DA FORMA DE SELECAO E AVALIACAO
5.1. O processo seletivo tera as seguintes etapas e critérios:

a) Verificacdo dos documentos pessoais e académicos obrigatorios previstos no ato da
inscricdo e das condicGes previstas no item 4.4 deste Edital (eliminatoria).

b) Ser aluno do curso de Administracdo da UNIFAP de qualquer periodo;

c) Prova objetiva e dissertativa (eliminatdria e classificatoria), com a temética sobre processos
e 0 Procedimento Operacional Padrdo da UNIFAP, que devera obrigatoriamente ser feita no dia
previsto no edital no item 9 (Do Cronograma) deste edital. TODO MATERIAL PARA
PROVA DEVE SER FEITO DOWNLOAD DO SITE www2.unifap.br/administracao/.

5.2 Sera considerado aprovado o candidato que obtiver a média 7 (sete) na prova do item 5.1.c.

5.3 Em caso de empate na média, o critério de desempate serd o alunos que estiver no periodo
mais adiantado no curso de Administracdo, persistindo o empate o terceiro critério sera para o
aluno com maior idade.

5.4 Sera considerado eliminado o candidato que nao atender/participar dos critérios do item 5.1
e5.2.

6. DA HOMOLOGAGCAO DO RESULTADO

6.1 Os resultados preliminar e o definitivo serdo divulgados conforme Cronograma deste Edital
na pagina principal da UNIFAP (http://www.unifap.br/public/ = aba Extensdo), na pagina
principal do Departamento de Extensdo (http://wwwz2.unifap.br/dex/ ) e no mural de avisos da
Coordenacéo do Curso de Administracdo e no site wwwz2.unifap.br/administracao.

6.2 Apds a publicacdo do resultado definitivo, a Coordenagéo de Extensdo e sua Coordenacao
de Curso deverdo encaminhar todo o processo de cadastramento do bolsista de extenséo
selecionado para fins de assinatura de termo de compromisso junto DEX, de acordo com o
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previsto no item 8 deste Edital e instrucbes disponiveis no endereco eletronico
http://www?2.unifap.br/dex/documentos/bolsa-de-extensao/.

7. DOS RECURSOS

7.1 Apos a publicacdo do resultado preliminar, abre-se o prazo para a interposicdo de recurso,
segundo Cronograma e modelo anexo a este Edital (Anexo 2), que serdo recebidos no mesmo
local do ato de inscricdo.

7.2. Nao serdo aceitos recursos fora do prazo ou enviados por outros meios ou formas nédo
previstos neste Edital.

8. DO CADASTRO DO BOLSISTA E DO PAGAMENTO DA BOLSA DE EXTENSAO

8.1 O cadastro de bolsista selecionado sera feito até 1° dia de cada més, cabendo a respectiva
Coordenacdo de Extensdo encaminhar a sua Coordenacéo de Curso 0s documentos previstos no
item 3.3 deste Edital e o formulério de cadastro de bolsista (disponivel no endereco eletrénico
http://www2.unifap.br/dex/documentos/bolsa-de-extensao/), para posterior envio ao DEX via
memorando eletronico.

8.2 O pedido de cadastro de bolsista que chegar apds o 5° (quinto) dia util serd atendido no més
seguinte, conforme o previsto no item 8.1, sem possibilidade de cadastro de bolsa com data
retroativa.

8.3 O plano de atividade do bolsista sera preenchido e validado pela Coordenacdo de Curso
onde esta vinculado o Programa ou Projeto de Extensdo durante o cadastramento, que o
encaminhard ao DEX, segundo procedimentos previstos no endereco eletrénico
http://www?2.unifap.br/dex/documentos/bolsa-de-extensao/.

8.4 Estando regular a documentacdo encaminhada ao DEX, o bolsista sera convocado para a
assinatura do Termo de Compromisso, devendo manter contato telefénico atualizado.

8.5 O bolsista selecionado s6 podera iniciar suas atividades de extensdo apds assinatura de
Termo de Compromisso, sendo a data registrada neste termo considerada o inicio da vigéncia
da bolsa.

8.6 A Coordenacdo de Curso onde esta vinculado o Programa ou Projeto de Extensdo devera
encaminhar ao DEX a frequéncia do bolsista via sistema eletrénico (SIPAC) no periodo que
compreende os dias 15 e 20 de cada més, segundo os procedimentos previstos no endereco
eletrénico http://wwwz2.unifap.br/dex/documentos/bolsa-de-extensao/.

8.7 O bolsista que ndo tiver sua frequéncia encaminhada até o prazo estipulado no item 8.2
deste Edital ndo serd incluido na folha de pagamento em vigéncia, ficando seu pagamento
atrasado e condicionado ao envio da mesma.

8.8 Caso a Coordenacdo de Curso perca o prazo para envio da frequéncia do bolsista, a mesma
podera enviar entre os dias 1 a 14 do més subsequente, segundo 0s procedimentos previstos no
endereco eletrénico http://www?2.unifap.br/dex/documentos/bolsa-de-extensao/.
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8.9 Sera efetuado pagamento somente de frequéncia de bolsista enviada fora do prazo
com atraso de no maximo 2 (dois) meses.

9. DO CRONOGRAMA

Item Atividades Data
1 Publicacdo do Edital 06/04/2018
2 Periodo de inscrigdes 09 a 13 de abril de 2018,
das14 as 18 h
3 Homologag&o das inscrigdes 16/04/2018
4 Prova objetivo e dissertativa 18/04/2018 as 15 horas
4 Resultado Preliminar 19/04/2018
5 Recurso 20/04/2018
6 Resultado Final 23/04/2018
7 Cadastramento e Assinatura do Termo de Compromisso 24/04/2018

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Esta atividade de extensdo esta regulamente registrada no DEX/PROEAC e é financiada
pelo PIBEX, devendo conter a identificacdo do DEX/PROEAC/UNIFAP em sua logomarca
especifica e em seus meios de divulgacao e publicidade.

10.2 A Coordenacdo de Extensdo devera organizar e manter em arquivo proprio os documentos
relevantes relacionados a participacdo discente na atividade de extensdo, tais como edital de
selecdo, formulario de cadastro, plano de trabalho, frequéncias, recibos de pagamento de
bolsas, relatorios, trabalhos apresentados em eventos académicos, entre outros meios de
comprovagao.

10.3 Os casos omissos serdo deliberados pela PROEAC.

Macapa-AP, 06 de abril de 2018.

CLAUDIO MARCIO CAMPOS DE MENDONCA
Coordenacdo do PROJETO DE APOIO A IMPLEMENTACAO DO POP UNIFAP
N° de registro DEX PJ048-2018

IRLON MACIEL FERREIRA
Diretor do Departamento de Extenséo
Portaria N° 1652/2017-UNIFAP



